PEMERINTAH KABUPATEN SUBANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN SISTEM AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH (SAKIP)

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
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3. Peraturan Daerah Kabupten Subang Nomor 7 Tahun 30 Desember 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Subang;

Perangkat Daerah Dinas (Berita Daerah Kabupaten Subang Tahun 2016 Nomaor
32).

_Nomor SOP -
Tanggal Pembuatan 1 MARET 2018
Tanggal Revisl 1 MEI 2018
Tanggal Pengesahan 1 OKTDBER. 2018
Disahkan Oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN
o PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
Nama SOP Penyusunan Sistem Akuntabilitas
Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP)
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU |
KABUPATEN SUBANG ‘
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
. Peraturan pubh onesid Nomor anun TiLang 1. Memiliki kmwangan dalam penyusunan Sistem Akuntabilitas Kinerja
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah; Instansi Pemerintah (SAKIP).
2. Peraturan Menterl Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar | 2. Memiliki Kemampuan dalam menyusun dan menganalisis data kinerja
Operasional Prosedur Di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota, OPD.

4. Peraturan Bupati Subang Nomor 32 Tahun 2016, Tentang Sususnan Organisasi |

|

| Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Perjanjian Kinerja

|  Peringatan

1. Renstra OPD
2. Format penyusunan SAKIP
3. Dokumen Perjanjian Kinerja
4. Data dan Informasi Capaian Kinerja OPD
5. Laporan Realisasl Keuangan
B, Perangkat Komputer

| Pencatatan dan Pendataan

1. Jika tidak dilaksanakan sesual SOP, maka proses penyusunan SAKIP Inl tidak
| berjalan |ancar.

1. Indikator Kinerja, target, realisasi, dan presentase capaian kinerja
!
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SOP ! PENYUSUNAN SISTEM AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH (SAKIP)

urduk memintakan persetujuan

[

PELASAMA MUTY BLHY
Kasubag
Parancaas
(5 Palalcsana Kelangicapan
URATAM PROSEDUR Kapala Dinas | Sekratarts | 80 | Poiaenaf | REMOEESSR | way | output | Ketersngan
han
Palaporsn
2 3 4 . # i [ 3 iq
" Memerintahkan penyusunan SAKIP | C]M”w Disposisi surat | 10 Menit Disposisi | -
1
surat '
Membuat format pengurnpulan data dan Informasi kinerja Fomnat ZJam  Fommat o
dari masing-masing bidang dan sekretariat ' pEnyusLNan pefnyusunan
SAKIP SAKIF
N - — I._—l . — i ——— —
Memyampaikan format pengumpulan data dan Informas 1 Fotmal 1lam ; Format | -
kinerja kepada masing-masing bidang dan sekretariat | Penyusynan  penyusunan
) SAKIP SAKIP
Menghimpun format data dan informasi kinerja dar i I Format 3lam | Format -
magirg -masing bidang dan Sekretariat penyUsLnan pEnyYusUnan
SAKIP SRKIP
Menganallsis dan menge;..-aluasi data dan inforrmasi kener)a T ) X Foarnat ! & Harr Draft SAKIF | S8
- yang telah terkumpul PenyUsLnan i Perjamlan
SAKIP kinerja
Mernbiat Dokumen SAKIP P . Dt SAKIF 2 Han Derkumen Sl
1--——-——-—- —»
r : SAKLPF : Penan)|ian
: : kinesja
. ... ——— _ . b C e
Mengoreks! Dokumen SAKIP _uc-lr—J Crakurnan SAKLP 1 Hari Dk unern -
| ! SAKIP
A, b= ; ] - .
Menyampalkan Dokomen 5&KEP kepada Kepala Dinas i . i Crokumen SAKIP 1 Jam Deakurrien Kensep
i g SAKIP | SAKIP
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1 2 10

9, | Penandatanganan dokumen SAKIF cleh Kepala Dinas Dokumen SAKIP | 10 Menlt | Disposisi Dikumen
kemudian diteruskan ke Kasubbag Perencanaan Evaluasl persetujuan | SAKIP
dan Pelaporan dokumen

SAKIP

10, | Membuat surat pengantar pengiriman sekaligus Konsep surat 15 Menit | Surat
penomoran surat, kemudian diserahkan ke staf untuk —L pengantar pengantar
dikirimkan ke alamat yang dituju [_.I_

11. Mengantar surat, menggandakan dan mengarsipkan Dokumen SAKIF 1Jam | Dokumen -
Dokumen SAKIP SAKIP
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